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Manual Aplikasi Penetapan Uang Kuliah Tunggal (Sistem UKT) 
 
Pengguna - Mahasiswa 

 

1. Mengakses laman https://ukt.ui.ac.id dengan browser pada komputer atau laptop. Tidak disarankan 
untuk menggunakan handphone.  

 

 
 

 

2. Pengguna melakukan masuk ke dalam akun dengan memilih menu Masuk sebagai Calon 
Mahasiswa/i 

 



3. Kemudian, isi data pada halaman registrasi. Pilih jalur masuk, masukan NPM dan Program Studi 
Pengisian program studi yang sesuai. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Beranda Sistem Informasi UKT 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Pada halaman ini, mahasiswa dapat melanjutkan untuk memilih skema UKT dengan mengklik Form 
UKT. 



4. Formulir Sistem Informasi UKT 

 
Setelah mengklik Form UKT, terdapat 2 opsi yaitu: 
1. UKT Pilihan atau tanpa melalui proses evaluasi penetapan 

Pembayaran biaya Pendidikan tanpa melalui evaluasi penetapan UKT dengan memilih 
pembayaran dengan besaran tarif UKT tertinggi sesuai dengan program studi masing-masing 
 

2. UKT dengan melalui proses evaluasi penetapan 
Pembayaran biaya Pendidikan melalui proses verifikasi, validasi dan evaluasi berdasarkan 
kelengkapan berkas yang disampaikan sesuai dengan ketentuan 
 

Dalam hal ini, silakan dipertimbangkan dengan bijak bersama penanggung jawab mahasiswa 
(orang tua/ wali) untuk dapat memilih opsi pembayaran. Apabila mahasiswa memilih UKT 
dengan melalui proses evaluasi penetapan, maka terdapat 7 formulir yang WAJIB diisi dan 
dilengkapi dengan bukti dukung yang dibutuhkan sebagai berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Pada semua isian yang bertanda bintang* wajib untuk diisi dan pada tiap formulir terdapat 
tombol Simpan dan Selanjutnya yaitu: 

1. Tombol Simpan untuk menyimpan namun belum akan lanjut ke formulir berikutnya.  

2. Tombol Selanjutnya untuk menyimpan sekaligus untuk melanjutkan pengisian formulir 
berikutnya.  

Mahasiswa masih dapat mengubah isian data pada tahap ini, apabila terdapat kesalahan.  
 

Terdapat penjelasan tambahan pada beberapa isian untuk memudahkan. Silakan untuk dapat 
dibaca secara seksama sebelum melakukan pengisian formulir.  

 
Contoh tampilan formulir terlampir. 

 
Setelah melakukan pengisian data, jangan langsung berpindah ke formulir yang lain dengan 
mengklik menu formulir di sebelah kiri. Pastikan untuk mengklik simpan atau selanjutnya, agar 
data yang telah diisi tidak hilang.  
 



Pada formulir bukti dukung, terdapat template atau contoh surat yang dapat digunakan apabila 
dibutuhkan 

 
 



 

 

5. Formulir Ringkasan akan menampilkan keseluruhan isian data. 

 

Mahasiswa dapat melakukan pengecekan kembali seluruh data yang telah diisi. Apabila ada yang 
tidak sesuai, silakan untuk dapat diperbaiki. 

Apabila seluruh data telah lengkap dan benar, mahasiswa wajib menyetujui pernyataan dengan 
cara klik/cek list pada box yang tersedia. Kemudian klik Ajukan untuk mengirimkan formulir 
pengajuan UKT. 

 

 



 

 

6. Apabila mahasiswa telah mengajukan dan belum diverifikasi tetapi perlu memperbaiki isian 
formulir, maka dapat memilih tombol Batalkan Pengajuan, kemudian silakan lakukan perbaikan 
data.  

 

Setelah selesai dilakukan perbaikan daya, maka mahasiswa wajib mengajukan kembali dengan 
menyetujui pernyataan dan klik tombol Ajukan seperti langkah sebelumnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Setelah proses pengajuan, mahasiswa dipersilahkan menunggu hasil pengumuman proses 
pengumuman penetapan UKT sesuai dengan jadwal untuk kemudian dapat memberikan respon 
atas penetapan UKT pada laman ukt.ui.ac.id 
 

8. Untuk proses penetapan UKT Evaluasi sangat bergantung pada data yang disubmit oleh masing-
masing mahasiswa sesuai dengan kondisi.  

 
 
 
 
 
 

 

Oleh karena itu penting agar semua mahasiswa yang mengajukan penetapan UKT Evaluasi untuk 
dapat memperhatikan semua proses dan isian. 

 
 

Apabila dalam proses pengajaun UKT Evaluasi, formulir 
dan berkas yang dibutuhkan tidak dilengkapi sesuai 
dengan ketentuan, maka akan mempengaruhi hasil dari 
penetapan nilai UKT 


